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%c ANEXO Il DO EDITAL

PROCESSO SELETIVO N° 05/2023

O SERVICO SOCIAL DO COMERCIO — SESC/RN, representado por sua Administracdo Regional no Estado do
Rio Grande do Norte, torna publico, para o conhecimento de quantos possam se interessar, que procedera ao
recrutamento de profissionais, objetivando a realizacdo de processo seletivo de pessoal.

1. INFORMACOES SOBRE A VAGA

Cargo: Auxiliar / Funcao: Auxiliar de AlImoxarifado (Natal e Grande Natal)

Vaga: 01

Forma de Contratacdo: Prazo Indeterminado.

Pré-requisitos: Ensino Médio Completo e possuir experiéncia na area. Possuir conhecimento na rotina
de almoxarifado e pacote office e ter disponibilidade de horario.

Misséo da funcéo: Prestar auxilio nos fluxos do estoque, verificando as conformidades dos itens no
recebimento, armazenamento e distribuicdo dos materiais.

Tarefas inerentes a fungdo:

o Receber mercadorias e produtos dos fornecedores, atendendo as normas pré-estabelecidas;

e Realizar a conferéncia dos materiais recebidos, a fim de verificar se as notas fiscais estao
condizentes com o pedido solicitado;

o Efetuar a estocagem dos materiais recebidos acondicionando-os em local adequado, conforme

sua especificagao;

Efetuar devolucdo de materiais quando houver divergéncias na entrega;

Separar e distribuir os materiais solicitados;

Auxiliar no controle de estoques, verificando a necessidade para efetuar compras;

Auxiliar no controle do prazo de validade dos materiais estocados;

Fornecer auxilio operacional nos fluxos de estoque;

Auxiliar na realizagdo de inventarios;

Registrar a entrada das mercadorias no sistema de estoque;

Verificar e realizar a manutencao e organizacéo do estoque;

Manter o ambiente de armazenamento organizado e limpo;

Participar de cursos, palestras e treinamentos visando desenvolvimento profissional;

Realizar outras atividades inerentes ao cargo.

Definicdo das Competéncias:

Conhecimentos

Rotinas de Almoxarifado

Pacote Office

Habilidades
Negociacao
Capacidade Analitica
Relacionamento Interpessoal
Raciocinio Logico
Controle Emocional
Trabalho em Equipe
Boa Comunicacao
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Atitudes
Comprometimento
Etica
Respeito
Flexibilidade
Organizacao
Postura Proativa
Senso de Limpeza
Pontualidade
Assiduidade
Empatia

Carga Horaria: 40h semanais

Saléario: R$ 1.327,00

Beneficios: Vale Transporte (nos termos da Lei 7.418/85 e seu regulamento, Decreto 95.247/87),
Assisténcia Médica (op¢éo do empregado, com sua participacao financeira, apés o periodo de experiéncia),
Assisténcia Odontoldgica do Sesc, Auxilio Creche e Auxilio Alimentacdo em conformidade com legislacéo
vigente.

2. ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

Etapa Conceito Local

12 Etapa Cadastro do Curriculo e Envio de Documentos Comprobatorios | sjte

22 Etapa Triagem e Analise dos curriculos documentos comprobatorios Sesc Cidade Alta
32 Etapa Prova Escrita Sesc Cidade Alta
42 Etapa Entrevista Técnica/ Comportamental Individual Sesc Cidade Alta

3. CONTEUDO DA PROVA:

Portugués: concordancia verbal; ortografia
Introducéo a Informatica (pacote office)
Matematica: Equacdo

Nocdes de Auxiliar de Almoxarifado.

4. RESUMO DAS INFORMACOES:

Cargo/ Funcao TFI)F;SV(;G N° de questdes | Duracéo Data Local da prova
Auxiliar — 10 g_utte_stﬁes Sesc Cidade Alta
Auxiliar de —_ objetivas Rua Coronel Bezerra, n°
cada) Natal/RN




5. CRONOGRAMA:
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Periodo
Divulgacao da vaga no site e nas midias 07/03/2023
Prazo para envio dos curriculos 07 & 10/03/2023
Divulgacdo da Relagcédo de Convocagéo para Prova 22/03/2023
Prazo para Interpor Recurso da Relacdo de Convocacao para Prova 23/03/2023
Resultado de Recursos Interpostos pelos Candidatos 24/03/2023
Aplicagéo da Prova Escrita 27/03/2023
Divulgacédo do Gabarito Oficial Preliminar 27/03/2023
Prazo para Interpor Recurso da Prova 28/03/2023
Resultado de Recursos Interpostos pelos candidatos 29/03/2023
Divulgacao do Gabarito Oficial Definitivo 29/03/2023
Divulgacdo do Quadro de Notas 29/03/2023
Prazo para Interpor Recurso do Quadro de Notas 30/03/2023
Resultado de Recursos Interpostos pelos candidatos 31/03/2023
Divulgacdo da Relagéo de Convocacao para Entrevista 31/03/2023
Entrevista Técnica/ comportamental Individual 03 e 04/04/2023
Divulgacgdo do Quadro de Notas Final
Prazo para Interpor Recursos da Nota Final Datas a serem
Resultado d~e Recursos Interpostps da Nota Final definidas e
Homologagé&o do Processo Seletivo divulgadas.
Divulgacgédo do Resultado Final da Selegéo

Natal, 22 de margo de 2023.




