
Página 1 de 3 

                        ANEXO II DO EDITAL  
                                                        PROCESSO SELETIVO Nº 05/2023 
 
O SERVIÇO SOCIAL DO COMÉRCIO – SESC/RN, representado por sua Administração Regional no Estado do 
Rio Grande do Norte, torna público, para o conhecimento de quantos possam se interessar, que procederá ao 
recrutamento de profissionais, objetivando a realização de processo seletivo de pessoal. 

 
1. INFORMAÇÕES SOBRE A VAGA 
 

Cargo: Auxiliar / Função: Auxiliar de Almoxarifado (Natal e Grande Natal) 

Vaga: 01  
 

Forma de Contratação: Prazo Indeterminado. 

Pré-requisitos: Ensino Médio Completo e possuir experiência na área. Possuir conhecimento na rotina 

de almoxarifado e pacote office e ter disponibilidade de horário. 

Missão da função: Prestar auxílio nos fluxos do estoque, verificando as conformidades dos itens no 

recebimento, armazenamento e distribuição dos materiais. 

 

Tarefas inerentes a função:  

 

 Receber mercadorias e produtos dos fornecedores, atendendo às normas pré-estabelecidas;  
 Realizar a conferência dos materiais recebidos, a fim de verificar se as notas fiscais estão 

condizentes com o pedido solicitado; 
 Efetuar a estocagem dos materiais recebidos acondicionando-os em local adequado, conforme 

sua especificação;  
 Efetuar devolução de materiais quando houver divergências na entrega;  
 Separar e distribuir os materiais solicitados;  
 Auxiliar no controle de estoques, verificando a necessidade para efetuar compras;  
 Auxiliar no controle do prazo de validade dos materiais estocados;  
 Fornecer auxílio operacional nos fluxos de estoque;  
 Auxiliar na realização de inventários;  
 Registrar a entrada das mercadorias no sistema de estoque; 
 Verificar e realizar a manutenção e organização do estoque; 
 Manter o ambiente de armazenamento organizado e limpo; 
 Participar de cursos, palestras e treinamentos visando desenvolvimento profissional; 
 Realizar outras atividades inerentes ao cargo.  

 

Definição das Competências: 
 

 

Conhecimentos 

Rotinas de Almoxarifado 

Pacote Office 

 

Habilidades 

Negociação 

Capacidade Analítica 

Relacionamento Interpessoal 

Raciocínio Lógico 

Controle Emocional 

Trabalho em Equipe 

Boa Comunicação 
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Atitudes 

Comprometimento 

Ética 

Respeito 

Flexibilidade 

Organização 

Postura Proativa 

Senso de Limpeza 

Pontualidade 

Assiduidade 

Empatia 

 

 

 

 

Carga Horária: 40h semanais 
Salário: R$ 1.327,00 

Benefícios: Vale Transporte (nos termos da Lei 7.418/85 e seu regulamento, Decreto 95.247/87), 
Assistência Médica (opção do empregado, com sua participação financeira, após o período de experiência), 
Assistência Odontológica do Sesc, Auxílio Creche e Auxílio Alimentação em conformidade com legislação 
vigente. 

 

 

2. ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO 

Etapa Conceito Local 

1ª Etapa Cadastro do Currículo e Envio de Documentos Comprobatórios Site 

2ª Etapa Triagem e Análise dos currículos documentos comprobatórios Sesc Cidade Alta 

3ª Etapa Prova Escrita Sesc Cidade Alta 

4ª Etapa  Entrevista Técnica/ Comportamental Individual  Sesc Cidade Alta 

 
 
3. CONTEÚDO DA PROVA: 
 

Português: concordância verbal; ortografia 
Introdução à Informática (pacote office)  
Matemática: Equação 
Noções de Auxiliar de Almoxarifado. 
 

4. RESUMO DAS INFORMAÇÕES: 
 

Cargo/ Função 
Tipo de 
Prova 

Nº de questões Duração Data Local da prova 

Auxiliar – 
Auxiliar de 

Almoxarifado   
Objetiva  

10 questões 
objetivas 

(valendo 1,0 
cada)  

2h 27/03/2023 

Sesc Cidade Alta 
Rua Coronel Bezerra, nº 

33 Cidade Alta - 
Natal/RN   
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5. CRONOGRAMA:  
 

 

  
Período 

  
Divulgação da vaga no site e nas mídias 07/03/2023 

Prazo para envio dos currículos  07 à 10/03/2023 

Divulgação da Relação de Convocação para Prova 22/03/2023 

Prazo para Interpor Recurso da Relação de Convocação para Prova 23/03/2023 

Resultado de Recursos Interpostos pelos Candidatos 24/03/2023 

Aplicação da Prova Escrita 27/03/2023 

Divulgação do Gabarito Oficial Preliminar 27/03/2023 

Prazo para Interpor Recurso da Prova 28/03/2023 

Resultado de Recursos Interpostos pelos candidatos 29/03/2023 

Divulgação do Gabarito Oficial Definitivo 29/03/2023 

Divulgação do Quadro de Notas 29/03/2023 

Prazo para Interpor Recurso do Quadro de Notas 30/03/2023 

Resultado de Recursos Interpostos pelos candidatos 31/03/2023 

Divulgação da Relação de Convocação para Entrevista 31/03/2023 

Entrevista Técnica/ comportamental Individual 03 e 04/04/2023 

Divulgação do Quadro de Notas Final 

Datas a serem 
definidas e 
divulgadas. 

Prazo para Interpor Recursos da Nota Final 

Resultado de Recursos Interpostos da Nota Final 

Homologação do Processo Seletivo 
Divulgação do Resultado Final da Seleção 
 

 

 

Natal, 22 de março de 2023. 


